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Realização: Bárbara Tavela da Costa (Técnica em Assuntos Educacionais ς ECO/UFRJ) 

Acesse o endereço eletrônico sigproj1.mec.gov.br 

Se você nunca acessou o SIGproj, clique em [Não sou cadastrado] 
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Em seguida, abrirá a seguinte página: 

 

Se você já tem senha de acesso (já utilizou a plataforma SIGproj anteriormente), insira o 

número do seu CPF e a senha e clique em ACESSO. Abrirá a sua tela inicial personalizada. 
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Na tela inicial personalizada, você encontra as seguintes informações: 

À esquerda, Avisos; últimas mensagens (enviadas pela PR5), lista de editais abertos; suas 

propostas em elaboração e as propostas das quais você faz parte da equipe de execução. 

À direita, Dados pessoais (Atualizar Cadastro; Atualizar Currículo Lattes e Alterar Senha), 

Serviços (Correio Eletrônico; Arquivos e Tabelas). 

Você pode cadastrar no SIGproj projetos, programas e cursos de extensão. 

Se seu objetivo é cadastrar uma nova proposta de projeto ou programa de extensão, vá em 

ά9Řƛǘŀƛǎ !ōŜǊǘƻǎέ ς άCƭǳȄƻ /ƻƴǘƝƴǳƻ tǊƻƧŜǘƻǎ нлмр ς ¦CwWέΦ 9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ƝŎƻƴŜ ǾŜǊŘŜ 

ά/ǊƛŀǊ tǊƻǇƻǎǘŀέ.  
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Em seguida, abrirá a seguinte janela: 

 

Ao lado do ícone verde (Criar Proposta), há ainda mais dois ícones. Ao clicar o azul, abre uma 

caixa de diálogo com uma íntegra do edital de Fluxo Contínuo lançado pela Pró-Reitoria de 
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Extensão. Ao clicar o ícone vermelho, você fecha a janela do Edital de Fluxo Contínuo e pode 

acessar outro edital. 

 

 

Clique na opção desejada: Projeto ou Programa 
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CŀǊŜƳƻǎ ǳƳŀ ǎƛƳǳƭŀœńƻ ŎƻƳ ŀ ƻǇœńƻ άtǊƻƧŜǘƻέΦ  

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άtǊƻƧŜǘƻέΣ automaticamente, abrirá a seguinte página: 
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[ŜǊ ŀǎ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά/ƻƴŎƻǊŘƻέΦ 5ŀǎ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ ƭƛǎǘŀŘŀǎΣ ŀ Ƴŀƛǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ǊŜŦŜǊŜ-se 

ao procedimento de salvar todos os dados inseridos na plataforma. De tempo em tempo, a 

própria plataforma salva as informações, mas se a conexão da internet cair ou se o 

computador for desconectado da fonte de energia antes de a plataforma salvar 

automaticamente, todas as informações serão perdidas. 
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A partir deste momento entraremos no preenchimento das informações do projeto de 

extensão. 

 

h ǇǊƛƳŜƛǊƻ ŎŀƳǇƻ ŀ ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻ Ş ƻ ά¢Ɲǘǳƭƻέ Řƻ tǊƻƧŜǘƻΤ 
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9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ǾƻŎş ŘŜǾŜ ƛƴŘƛŎŀǊ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ŀœńƻΥ άǇǊƻƧŜǘƻέ ƻǳ άǇǊƻƎǊŀƳŀέΤ 

A opção do edital não consegue ser editada. Como nós selecionamos o Edital de Fluxo 

Contínuo, o nome desse edital já aparece na lacuna correspondente ao edital. 

Ação vinculada à programa de extensão: marcar άsimέ ou άnãoέ; 

A lacuna da instituição já será preenchida automaticamente: UFRJ; 

Unidade Geral: no nosso caso ς CFCH (Centro de Filosofia e Ciências Humanas); 

Unidade de Origem: no nosso caso ς ECO (Escola de Comunicação); 

Início previsto: data de início do projeto. Normalmente, os projetos de extensão possuem 

atividades previstas por um ano; 

Término previsto: inserir dia, mês e ano em que o projeto será finalizado; 

Nome do Gestor: Será preenchido automaticamente com o nome da pessoa que fez o login na 

plataforma. Caso o coordenador do projeto não seja o gestor do mŜǎƳƻΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άŜǎŎƻƭƘŜǊέ. 

Abrirá uma caixa de diálogo com a opção de busca do nome da pessoa ou do CPF dela: 
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tǊŜŜƴŎƘŜǊ ǳƳ Řƻǎ Řƻƛǎ ŎŀƳǇƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά.ǳǎŎŀǊέΦ bƻǘŀΥ ǎŜ ŀ ǇƭŀǘŀŦƻǊƳŀ ƴńƻ ŎƻƴǎŜƎǳƛǊ 

encontrar a pessoa nem pelo nome nem pelo CPF significa que ele(a) nunca acessou o SIGproj. 

Nesses casos, solicitar à pessoa que faça o seu cadastro na plataforma. 
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Se a pessoa já for ŎŀŘŀǎǘǊŀŘŀΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǎŜǳ ƴƻƳŜ Ŝ Ş ǎƽ ŎƭƛŎŀǊ ƴŜƭŜ Ŝ ŘŜǇƻƛǎ ŜƳ άƻƪέ ǉǳŜ ǎŜǊł 

incluído como gestor do projeto. 

 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άƻƪέ, aparecerão as seguintes opções: 
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!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά9ƴǾƛŀr e-ƳŀƛƭέΣ ŀ ǇǊƽǇǊƛŀ ǇƭŀǘŀŦƻǊƳŀΣ automaticamente, enviará um e-mail para a 

pessoa incluída, indicando sua participação no projeto de extensão. 
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!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άƻƪέΣ ǾƻŎş ǊŜǘƻǊƴŀǊł ŀ ǇłƎƛƴŀ ƛƴƛŎƛŀƭ ŘŜ ǇǊŜŜnchimento de informações do 

projeto. 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άLƳǇǊƛƳƛǊέΣ ŀ ǇłƎƛƴŀ ǎŜǊł ƛƳǇǊŜǎǎŀΤ 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άCŜŎƘŀǊέΣ ŀ ŎŀƛȄŀ ŘŜ ŘƛłƭƻƎƻ ǎŜǊł ŦŜŎƘŀŘŀΣ Ƴŀǎ ǎŜƳ ǎŀƭǾŀǊ ŀ ǇŜǎǎƻŀ ƴŀ ŜǉǳƛǇŜ Řƻ 

projeto. 

Sempre que você finalizar o preenchimento de uma página, clicar ao final da página à direita 

ŜƳ άtǊƽȄƛƳƻ tŀǎǎƻέΦ ! ǇƭŀǘŀŦƻǊƳŀ ŜƴŎŀƳƛƴƘŀǊł ǾƻŎş ǇŀǊŀ ŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǇłƎƛƴŀ ŀ ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀΦ 
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Carga Horária Total da Ação: você deve fazer a soma das horas de atividades previstas pelo 

projeto ς digitar o número de horas da soma de todas as atividades propostas pelo projeto. 

Em seguida clicar no link logo abaixo - άWǳǎǘƛŦƛŎŀǊ /ŀǊƎŀ IƻǊłǊƛŀέΦ !ōǊƛǊł ǳƳŀ ƴƻǾŀ ŎŀƛȄŀ ŘŜ 

diálogo em que você deverá indicar como obteve aquela determinada soma de horas de 

atividades. 
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Periodicidade ς selecionar uma das opções existentes na lista que aparecerá. 

 

Indicar se a ação é curricular ς άsimέ ou άnãoέ. Indicar se o projeto faz parte do currículo do 

Curso de Comunicação. 
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Abrangência ς selecionar uma das opções existentes na lista que aparecerá. 

 

LƴŘƛŎŀǊ ǎŜ Ƙł ƭƛƳƛǘŜ ŘŜ ǾŀƎŀǎΦ {Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άǎƛƳέΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƳŀ ƻǇœńƻ ŀōŀƛȄƻ ŘŜ ƛƴŘƛŎŀœńƻ Řƻ 

número de vagas. 


